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   บันทึกการขอซื้อ
ส่วนราชการ  โรงพยาบาลแก่งหางแมว  อำเภอแก่งหางแมว  จังหวัดจันทบุรี  โทร.0 3930 8028-9 
ที่ จบ 0032.30......./…….............  

                  วันที่  .....................................................................
เรื่อง     ขออนุมัติซื้อ/จ้าง..................................................................................................................................................

เรียน
ผู้อำนวยการโรงพยาบาลแก่งหางแมว
สิ่งที่ส่งมาด้วย    ( รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ(spec) และราคากลาง
          ( เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น หนังสือจัดสรรงบประมาณ 



ด้วย.............................................มีความประสงค์จะขออนุมัติซื้อ………………….…………………………….

โดยมีเหตุผลและความจำเป็น..........................................................................................................................................
ซึ่งการขอซื้อดังกล่าว  (อยู่ในแผน  (ไม่อยู่ในแผน  มีรายละเอียดดังต่อไปนี้
	ลำดับ
	รายการ


	คงเหลือ
	อัตราการ

ใช้:เดือน

(หน่วย)
	ความต้องการซื้อ/จ้าง ครั้งนี้
	ราคากลางหรือ
ราคาซื้อครั้งสุดท้าย

	
	
	(หน่วย)
	
	
	

	
	
	
	
	จำนวน(หน่วย)
	ราคา/หน่วย
	ราคารวม
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	
	


โดยใช้งบประมาณจาก (เงินงบประมาณประจำปี............. (เงินบำรุงประจำปี............. (เงิน UCประจำปี...........
( งบค่าเสื่อมประจำปี................... ระดับ.....................  ( อื่น ๆ ระบุ.......................................................................
และขอแต่งตั้งบุคคลเป็นคณะกรรมการในการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ดังต่อไปนี้
	คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/งานจ้าง

	1.........................................................................
2........................................................................... 
3...........................................................................
	ประธานกรรมการ
กรรมการ
กรรมการ




     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

(ลงชื่อ) ................................................                                     (ลงชื่อ) ...................................................
      (..................................................)                                             (..................................................)

      ผู้ขอซื้อ / จ้าง                                                              หัวหน้าฝ่าย/หัวหน้างาน
เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลแก่งหางแมว


          ความเห็นผู้มีอำนาจอนุมัติ
          เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ




          ( อนุมัติ          ( ไม่อนุมัติ
          (นางสาวธัญวรัตน์  ทองศรี )




(นายอภิสิทธิ์  ดุจวรรณ์)      

      หัวหน้าเจ้าหน้าที่

.


    ผู้อำนวยการโรงพยาบาลแก่งหางแมว
กรุณาแนบแบบของวัสดุ หรือ ครุภัณฑ์ ที่ต้องการซื้อ มาด้วยคับ
_1385797673.doc
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